Zalgcznik Nr ...
do Uchwaty Rady Gminy Raszyn
nr.... z dnia....

REGULAMIN PRACY RADY GMINY RASZYN

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Regulamin Rady okre§la typ dziatania Rady oraz sposéb obradowania na sesjach.
2. Sesje zwoluje przewodniczgcy:

1) z wlasnej inicjatywy;

2) na wniosek wojta;

3) na pisemny wniosek co najmniej % ustawowego sktadu rady.

§ 2. 1. Przewodniczacy przygotowuje sesje rady (sesje zwyczajne)

2. Przewodniczacy zwraca si¢ do przewodniczacych komisji, wéjta i przewodniczacych
klubow radnych o wskazanie spraw, ktére powinny znalezé si¢ w porzadku obrad zwolywanej
sesji.

3. Przewodniczacy ustala projekt porzadku obrad, miejsce, dziefi i godzing rozpoczecia sesji.
Przy podejmowaniu decyzji o zwotaniu sesji powinny byé¢ gotowe projekty uchwat, ktore
beda przedmiotem obrad, a takze inne materiaty niezbedne radnym.

4. Na wniosek wojta przewodniczacy jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad na
najblizszej sesji projekt uchwaty, jezeli wptynat on od rady gminy co najmniej na 7 dnia
przed dniem rozpoczgcia sesji rady.

5. Na wniosek klubu radnych przewodniczacy jest obowigzany wprowadzié do porzadku
obrad na najblizszej sesji projekt uchwaly, jezeli wptynat on od rady gminy co najmniej na 7
dnia przed dniem rozpoczecia sesji rady.

§ 3. 1. Porzadek obrad rady (ramowy) powinien uwzgledniaé:

1) zatwierdzenie porzadku obrad;

2) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji;

3) podjgcie uchwal.

4) informacja wojta o jego pracy migdzy sesjami;

5) sprawy rdézne;

2. Punkt ,,sprawy r6zne” powinien znalez¢ si¢ w porzadku obrad w godzinach 18.00 — 20.00,
tak aby umozliwi¢ udziat mieszkancéw gminy w tym punkcie obrad.

§ 4. 1. Radni powinni byé powiadamiani o zwolaniu sesji co najmniej na 7 dni przed
terminem. Wraz z zawiadomieniem powinni otrzymaé projekt porzadku obrad, projekty
uchwat i inne materialy zwigzane z przedmiotem sesji.

2. W przypadku nie dotrzymania powyzszych terminéw dostarczenia materiatow,
przewodniczacy oglasza przerwe w sesji.



3. W przypadku nie cierpigcym zwloki, sesje zwoluje si¢ bez zachowania wymogow
ust. 1 (sesje nadzwyczajne). Materialy na sesj¢ przygotowuje wnioskodawca.

4. O sesjach nadzwyczajnych powiadamia si¢ radnych droga e-mailowa oraz smsem na co
najmniej 72 godziny przed godzing rozpoczgcia posiedzenia. Do zawiadomienia przestanego
drogg e-mailowy zalacza sig projekty uchwat i inne materiaty zwigzane z przedmiotem sesji.

Rozdzial 2
Obrady

§ 5. 1. Obrady rady sg jawne.

2. Przewodniczacy podaje w sposob ustalony w toku przygotowania sesji do wiadomosci
mieszkancéw informacje o terminie, miejscu i przedmiocie sesji.

Informacje podaje si¢ nie pozniej niz na 7 dni przed sesja lub 3 dni przed sesja nadzwyczajna.
3. Podczas obrad moze byé na sali obecna publiczno$¢.

Uczestniczaca w obradach publiczno$é zajmuje miejsca dla niej wyznaczone. Publiczno$¢ nie
bierze czynnego udzialu w obradach.

Przewodniczacy zobowigzany jest udzieli¢ zainteresowanym osobom spo$rod publicznosci
glosu na sesji.

§ 6. 1. Sesja moze odbywac sig w ciggu jednego posiedzenia lub w ciggu kilku posiedzen.

W tym ostatnim wypadku powodem przedtuzenia sesji moze by¢ nie wyczerpanie porzadku
obrad sesji.

2. W przypadku stwierdzenia braku quorum przewodniczacy przerywa sesj¢ 1 wyznacza nowy
termin.

§ 7. 1. Sesje otwiera przewodniczacy lub w razie jego nieobecnoséci wiceprzewodniczacy
formuls ,,Otwieram sesj¢ Rady Gminy Raszyn”

W  trakcie sesji  przewodniczacy ~moze  przekaza¢  przewodniczenie sesji
wiceprzewodniczacemu.

2. Po stwierdzeniu prawomocno$ci obrad (quorum) przewodniczacy przedstawia projekt
porzadku obrad.

3. Z wnioskiem o uzupelnienie porzadku obrad moze wystapi¢ kazdy radny lub wojt .

4. Whniosek o uzupelnienie porzadku obrad, jego zatwierdzenie lub zdjecie z porzadku obrad
zapada bezwzgledna wigkszoscia glosow ustawowego skiadu rady.

5. Wniosek o uzupelnienie porzadku sesji nadzwyczajnej wymaga zgody wnioskodawcy.

§ 8. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedhug uchwalonego porzadku.
A/ Poczatek realizacji kazdego punktu porzadku obrad przewodniczacy poprzedza
informacja: ,,przechodzimy do (numer) porzadku obrad o tresci (nazwa punktu obrad).”



B/ W przypadku, gdy punkt dotyczy przyjecia uchwaly, tre$¢ projektu zostaje odczytana
przez przewodniczacego lub upowazniong przez niego osobeg.

C/ Po odczytaniu tresci projektu uchwaty przewodniczacy udziela glosu w celu uzasadnienia
projektu uchwalty.

D/ Po przedstawieniu uzasadnienia przewodniczacy otwiera dyskusje.

F/ Po wyczerpaniu listy méwcow przewodniczacy zamyka dyskusje.

G/ Po zamknigciu dyskusji przewodniczacy oglasza: ,,Przechodzimy do glosowania”
odczytujac tre§¢ projektu uchwaty.

F/ Po zakonczeniu glosowania przewodniczacy podaje wynik glosowania oraz informuje o
przyjeciu lub odrzuceniu uchwaty.

2. Przewodniczacy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgloszen.

3. Czas wystgpienia przewodniczacego komisji (sprawozdawcy) i wojta jest nieograniczony,
chyba, ze przewodniczacy rady postanowi inaczej

4. Radny, ktory pragnie zabra¢ glos przy omawianiu konkretnego punktu porzadku obrad
zglasza ten fakt przewodniczgcemu obrad.

5. Zabranie glosu ,,ad vocem” odbywa si¢ poza kolejnoécig zgtoszen .

6. Po stwierdzeniu, Ze lista méwcow zostala wyczerpana, przewodniczacy udziela glosu tylko
w sprawach wnioskéw formalnych dotyczacych trybu glosowania.

7. Na wniosek przewodniczacego klubu radnych, dotyczacy zarzadzenia przerwy,
przewodniczacy — bez glosowania - zarzadza ‘przerwe dla klubu radnych”.

§ 9. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

2. Jezeli tres¢ lub sposob wystapienia albo zachowanie radnego w oczywisty sposob zakldca
porzadek obrad badz uchybia powadze sesji, przewodniczacy przywoluje radnego ,,do
porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebraé mu glos,

Fakt taki odnotowuje si¢ w protokole sesji.

3. Postanowienia ust. 2 stosuje si¢ takze do wystgpien 0so6b spoza rady.

4. Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali przez osoby, ktore zachowaniem swoim
zakldcajg porzadek obrad.

§ 10. 1. Z kazdego posiedzenia rady sporzadza si¢ protokol, ktéry powinien zawieraé:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia;

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad,

3) imig i nazwisko oraz funkcj¢ w radzie osoby prowadzacej obrady;

4) nazwiska nieobecnych cztonkéw rady (usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych) oraz
nazwiska oséb delegowanych na sesje¢ przez wojta;

5) stwierdzenie przyjecia protokolu z poprzedniej sesji rady;

6) treS¢ zmian w porzadku obrad;

7) przebieg obrad, gléwne tezy wystapici dyskutantéw i fakt zgloszenia zdan odrebnych,
teksty zgtoszonych i uchwalonych wnioskow;

8) tematy uchwat;

9) wyniki glosowania z podaniem liczby gloséw ,,za”, ,przeciw” i ,,wstrzymujacych sig”;
10) tezy ustnych zapytan, wnioskow interpelacji oraz udzielonych na nie odpowiedzi;

11) podane komunikaty i informacje;

12) podpisy przewodniczacego i protokolanta.

2. Zatgcznikami do protokotu sa:



1) listy obecnosci radnych i zaproszonych gosci;

2) porzadek obrad;

3) projekty uchwat wraz z uzasadnieniami i opiniami komisji,

4) protokoty komisji skrutacyjnej oraz karty do glosowania;

5) teksty pisemnych wystapien i informacji.

3. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi oznaczajacymi numer kolejne;j sesji, a uchwaty
cyframi rzymskimi wskazujacymi numer sesji, na ktorej zostaty podjete oraz kolejnymi
cyframi arabskimi.

4. Nowa numeracja zaczyna si¢ z poczatkiem kazdej kadencji rady.

5. Protokot przyjmuje si¢ na nastgpne;j sesji zwyczajnej;

6. Uwagi do protokohu, zgtoszone przez radnych uwzglednia si¢ przy sporzadzaniu
zalacznikéw do protokotu zawierajacego sprostowanie lub uzupelnienie.

§ 11. 1. Kopie protokotu powinny by¢ w ciggu 14 dni, od dnia posiedzenia rady przestane do
wojta gminy.

2. Wyciagi z protokotu wdjt przekazuje zainteresowanym jednostkom organizacyjnym.

3. Protokoly z obrad przechowuje si¢ w biurze rady.

§ 12. Po wyczerpaniu porzadku obrad, przewodniczacy koniczy sesj¢ wypowiadajac
sformutowanie ,,Zamykam sesj¢ Rady Gminy Raszyn”

Rozdzial 3
Uprawnienia radnego na sesji rady

§ 13. 1. Radny ma prawo zglaszaé w trakcie sesji wnioski formalne, ktérych przedmiotem
moga by¢ w szczegdlnoSci:

1) sprawdzenie quorum;

2) zdjecie okreslonego punktu z porzadku obrad,

3) zakonczenie dyskusji;

4) ograniczenie liczby dyskutantow (taki wniosek nie moze dotyczy¢ wypowiedzi
przewodniczacy komisji, sprawozdawcy i wojta);

5) reasumpcja glosowania (natychmiastowe poddanie podjgtej uchwaty ponownemu
glosowaniu w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przy ustalaniu wyniku glosowania);
6) sprawdzenie listy obecnosci;

7) przerwanie obrad sesji;

8) przestrzeganie regulaminu obrad,;

9) tryb gltosowania,

10) sprecyzowanie wniosku poddawanego pod glosowanie;

2. Wnioskéw formalnych wymienionych w ust.1 pkt 1,6, 10 nie poddaje si¢ pod glosowanie.
Rozstrzygnigcie nalezy do przewodniczacego rady.

3. Whioski formalne przewodniczacy obrad niezwlocznie poddaje pod glosowanie, po
dopuszczeniu w dyskusji jednego glosu ,,za” i jednego glosu ,,przeciw” wnioskowi, po czym
rada rozstrzyga spraw¢ w glosowaniu jawnym zwykla wigkszo$cia gloséw.



§ 14. 1. Wnioski merytoryczne radny moze sklada¢ tylko w odniesieniu do problematyki
bedacej aktualnie przedmiotem obrad lub w punkcie wolne wnioski.
2. Wnioski merytoryczne powinny zawiera¢ jasno okre$lony postulat, sposéb realizacji
i ewentualnego wykonawce.

2. Wnhioski podlegaja gtosowaniu.

Rozdzial 4
Interpelacje i zapytania

§ 15. 1. Radny, klub radnych lub grupa radnych majg prawo skladaé za posrednictwem
przewodniczgcego rady wnioski, interpelacje i zapytania do wojta gminy.

2. Przedmiotem interpelacji mogg by¢ wylacznie sprawy wynikajace z kompetencji gminy.

3. Interpelacje sktada si¢ w formie pisemne;j na rgce przewodniczacego rady gminy.

Powinna ona zawiera¢ przedstawienie stanu faktycznego bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajgce zef pytania skierowane do adresata.

4. Przewodniczacy rady gminy przesyta interpelacj¢ niezwlocznie wojtowi gminy.

§ 16. 1. Adresat interpelacji zobowiazany jest do udzielenia odpowiedzi na pismie w ciggu 14
dni.

Odpowiedz przekazuje si¢ radnemu zglaszajacemu i przewodniczacemu, ktéry w punkcie
sinterpelacje i zapytania” informuje rade¢ o zgloszonych miedzy sesjami interpelacjach
1 otrzymanych odpowiedziach.

2. Radny ma prawo poinformowania rady czy uznaje odpowiedZ za wystarczajaca i wnie$é
0 jej odczytanie.

3. Interpelowany zobowigzany jest do wyjasnienia swojej odpowiedzi.

4. W przypadku stwierdzenia przez sktadajacego interpelacije, ze nie zadawala go odpowiedz
pisemna i dodatkowe wyjasnienia ustne na sesji, rada na wniosek interpelujagcego moze
zazada¢ dodatkowych wyjasnien na piSmie.

§ 17. 1. Zapytania sktada si¢ w sprawach mniej zlozonych, gdy pytajacemu chodzi przede
wszystkim o uzyskanie informacji o faktach.

2. Tryb postgpowania z zapytaniami jest taki sam jak w przypadku interpelacii.

3. Biuro rady prowadzi wykaz zgloszonych interpelacji zapytan, w ktérych powinny byé
zawarte doktadne informacje o sposobie zatatwienia i terminach.

Do obowiagzkéw pracownika biura rady nalezy zawiadomienie radnych o wptywajacych
odpowiedziach na interpelacje i zapytania.

Rozdzial 5
Uchwaly i inne akty rady



§ 18. 1. Rada na sesji podejmuje uchwaty.

2. W uchwalach rada ustala sposoby rozwiazania zagadnien lub zajmuje stanowiska
w sprawach bedacych przedmiotem obrad.

3. W sprawach ogdlnospotecznych rada podejmuje rezolucje i stanowiska.

§ 19. 1. Uchwaty sa odr¢gbnymi dokumentami zawierajacymi

1) tytul, date 1 numer,

2) podstawe prawng;

3) $ciste okre§lenie przedmiotu, $rodkéw realizacji, organéw odpowiedzialnych za ich
realizacjg;

4) przepisy przej$ciowe i derogacyjne;

2. Uchwale podpisuje przewodniczacy rady lub wiceprzewodniczacy, ktéry przewodniczyt
obradom.

3. Rada okresla tryb rozpowszechniania uchwat rady.

4. Uchwaly przekazuje si¢ wojtowi w celu realizacji.

§ 20. Uchwata moze by¢ znowelizowana w tym samym trybie w jakim byta uchwalona.

§ 21. 1. Z inicjatywa podjgcia uchwaty przez rad¢ moga wystapic:

1) przewodniczacy rady;

2) wojt gminy;

3) komisja rady;

4) klub radnych;

5) 3 radnych.

2. Projekt uchwaly, odpowiadajacy wymogom zawartym w § 19 powinien by¢ przekazany
na pi$mie do Biura Rady w celu umieszczenia odpowiedniego punktu w porzadku obrad.

3. Projekty uchwat wnoszone przez podmioty, o ktérych mowa w ust.1 pkt 1, 3 4, 5 mogace
wywola¢ skutki finansowe winny zawiera¢ opinie skarbnika gminy o wielko$ci tych skutkow.
4. Projekt uchwaly wniesionej na sesj¢ wymaga opinii radcy prawnego, co do zgodnosci
uchwaly z prawem.

5. Przewodniczacy rady ma obowigzek przekaza¢ projekt do odpowiedniej komisji rady,
a takze do wdjta, w celu uzyskania opinii.

6. Opinia, o ktérej mowa w ust. 5 bedzie odczytana na sesji bezposrednio po zapoznaniu sig
rady z projektem uchwaty.

7. Po zgloszeniu wniosku o rozszerzenie porzadku obrad w celu podjecia uchwatly, ktorej
projekt nie zostal zgloszony w trybie wskazanym w ust. 2, radny lub wojt moze wnie§¢
o odestanie w celu zaopiniowania. Wniosek taki przewodniczacy poddaje pod glosowanie.
Odrzucenie przez rade wniosku o odestanie w celu zaopiniowania oznacza zgod¢ rady na
rozszerzenie porzadku obrad o t¢ sprawg.

8. Projektodawca moze zlozy¢ wniosek wraz z uzasadnieniem o wycofanie projektu uchwaty
do przewodniczacego rady przed sesja jak i podczas obrad sesji.

Rozdzial 6
Tryb glosowania



§ 22. 1. Glosowanie moze by¢ jawne imienne i tajne.

2. Glosowanie jawne imienne przeprowadza przewodniczacy rady.

3. W glosowaniu jawnym imiennym radni glosujg przez podniesienie r¢ki i przy uzyciu
systemu informatycznego.

§ 23. 1. Glosowanie tajne odbywa si¢ w wypadkach wskazanych w ustawie.

2. Glosowanie tajne przeprowadza komisji skrutacyjna powolana na sesji sposrod radnych.

3. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ na kartach do glosowania opatrzonych pieczgcia rady.
Karty wydaje radnym komisji skrutacyjna, odnotowujac ten fakt na liscie obecnosci.

4. Na kartach do glosowania tajnego umieszcza si¢ krotkie, precyzyjne sformutowane pytanie
dotyczace poddawanej glosowaniu tresci projektu uchwaty (stanowiska, wniosku) oraz stowa
,za”, .przeciw”, ,wstrzymuje sie”. Radny oddaje glos wpisujgc znak ,,X” przy wybranej
odpowiedzi. Wpisanie wigcej niz jednego znaku ,,X” lub braku znaku ,,X” uniewazniajg glos.

§ 24. 1. Z tajnego glosowania komisja skrutacyjna sporzadza protokoét, ktéry stanowi
zalacznik do protokotu sesji.

2. W protokole komisji skrutacyjne podaje si¢ w szczego6lnosci:

1) sklad komisji;

2) datg i przedmiot glosowania;

3) liczbe wydanych kart do glosowania;

4) liczbe kart wyjetych z urny;

5) liczbe gloséw waznych;

6) liczbg glosoéw ,,za” , ,,przeciw” , ,,wstrzymujacych si¢” ;

7) stwierdzenie waznosci glosowania.

§ 25. 1. ,,Zwykta wigkszo$¢ glos6w” jest to taka liczba glosow ,,za” , ktdra przewyzsza co
najmniej o j eden glos liczbg glosow ,,przeciw” . Glosy ,,wstrzymujace si¢” nie brane sg pod
uwage.

2. ,Bezwzgledna wigkszo§¢ glosow” ma miejsce wowczas, gdy liczba glosdéw waznych
oddanych ,,za” jest wigksza od sumy pozostalych waznie oddanych gloséw, to znaczy
przeciwnych i wstrzymujacych sie.

3. ,,Bezwzgledna wigkszo$¢ ustawowego sktadu rady gminy” oznacza liczbe catkowita
glosow oddanych za wnioskiem, przewyzszajaca potlowe ustawowego sktadu rady.






UZASADNIENIE

do projektu uchwaty w sprawie uchwalenia Regulaminu Pracy Rady Gminy Raszyn

Podstawowymi aktami prawnymi, regulujacymi prace rady gminy jest Ustawa o samorzadzie
gminnym i statut gminy.

Jednakie te akty prawne nie okreslaja w sposéb precyzyjny samego sposobu pracy rady gminy.
Z tego wzgledu konieczne jest uchwalenie Regulaminu Pracy Rady Gminy Raszyn.

Jego wprowadzenie umozliwi sprawne dziatanie zaréwno Rady Gminy, jak i przeprowadzanie jej sesji.






